CAPOEIRA FLENSBURG e.V.
Datenschutzkonzept – Anlage A

Anlage A: Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten (Art. 30 DSGVO)
Diese Anlage ist Teil des Datenschutzkonzepts des „Capoeira Flensburg e.V.“. 
Sie dient der Erfüllung der Dokumentationspflicht nach Artikel 30 der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).
In diesem Verzeichnis werden alle relevanten Verarbeitungstätigkeiten beschrieben, bei denen im Verein personenbezogene Daten verarbeitet werden.

Das Verzeichnis dokumentiert für jede Verarbeitungstätigkeit, insbesondere:
· den Zweck der Verarbeitung,
· die Rechtsgrundlage (z. B. Vertrag, Einwilligung oder gesetzliche Pflicht),
· die Kategorien der betroffenen Personen und Datenarten,
· mögliche Empfänger:innen oder Auftragsverarbeitende,
· sowie die technischen und organisatorischen Maßnahmen (TOMs) zum Schutz der Daten. 

Verantwortlicher: Capoeira Flensburg e. V., Vorstand 
Sitz: Flensburg, Postanschrift: Knüppelhuus 20, 25821 Struckum 
E‑Mail: info@capoeira-flensburg.de 
Telefon: +49 177 6237045 

Ansprechpartner Datenschutz: 
Heiner Brockhöfer, E-Mail: info@capoeira-flensburg.de, Telefon: +49 177 6237045

Das Verzeichnis wird regelmäßig überprüft und bei Änderungen (z. B. neue Verarbeitungsvorgänge, neue Software oder organisatorische Anpassungen) aktualisiert.


1. Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten
	Nr. 
	Tätigkeit
	Zweck
	Rechtsgrundlage
	Kategorien betroffener Personen
	Kategorien personenbezogener Daten
	Empfänger:innen / Auftragsverarbeitende
	Übermittlung an Drittland / internat. Organisation
	Vorgesehene Löschfristen
	Technische und organisatorische Maßnahmen (TOMs)

	1
	Mitgliederverwaltung
	Verwaltung von Mitgliedschaften, Beitragsabrechnung, Kommunikation
	Art. 6 Abs. 1 lit. b, c DSGVO; Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO (Gesundheitsdaten); Bei Personen unter 16 Jahren ist die Einwilligung der Eltern oder Erziehungsberechtigten erforderlich; die Einwilligung muss Ort, Datum und Unterschrift der erziehungsberechtigten Person enthalten. 
	Mitglieder, ehemalige Mitglieder, Erziehungsberechtigte minderjähriger Mitglieder
	Name, Adresse, E-Mail, Telefonnummer, Geburtsdatum, Eintritts-/Austrittsdatum, Bankdaten, Notfallkontakt (Name und Telefon, freiwillig), ggf. Gesundheitsangaben
	Vorstandsmitglieder, Kassenführung / Kassenwart / Kassenprüfende (Einsicht in Kontoauszüge zur Prüfung), Trainer:innen, Hosting-/Buchhaltungssysteme (AVV)
	Nur bei externen Diensten außerhalb der EU; sonst nein; bei Drittland SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment)
	6 Monate nach Austritt; steuerliche Daten 10 Jahre; Gesundheitsdaten nach Widerruf
	Verweis auf Anlage D (TOMs) für alle allgemeinen Maßnahmen (Gerätesicherheit, Zugangskontrolle, Verschlüsselung, Passwortrichtlinie (Anlage D), Datenschutzverpflichtung (Anlage H)). Zusätzlich spezifisch: Rollenbasierter Zugriff, Führen eines manuellen Änderungsprotokolls (siehe Anlage F).

	2
	Kommunikation / (ggf. Newsletter wenn genutzt)
	Information zu Vereinsaktivitäten, Terminen, Veranstaltungen, Werbung, Marketing
	Art. 6 Abs. 1 lit. a (Newsletter); Art. 6 Abs. 1 lit. f (organisatorische Mitteilungen)
	Mitglieder, Interessierte, ehemalige Teilnehmende
	Name, E-Mail, ggf. Anrede / Kommunikationspräferenzen
	Kommunikationsverantwortliche Person, ggf. wenn genutzt Newsletter-Dienst (AVV)
	Wenn genutzt: bei Anbietenden außerhalb der EU; SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder Angemessenheitsprüfung erforderlich
	Bis Widerruf der Einwilligung; Nachweis der Newsletter‑Einwilligung wird aus Beweisgründen drei Jahre aufbewahrt
	Verweis auf Anlage D (TOMs) für alle allgemeinen Maßnahmen. Zusätzlich spezifisch: AVV-Pflicht mit Newsletter-Provider (Anlage D), Einsatz des Double-Opt-In-Verfahrens und Nutzung der Einwilligungserklärung (Anlage C).

	3
	Eventmanagement / Veranstaltungen / Workshops
	Organisation und Durchführung von Trainings, Auftritten und Veranstaltungen inkl. Teilnehmendenverwaltung und Notfallkommunikation
	Art. 6 Abs. 1 lit. b, a DSGVO; Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO (Gesundheitsdaten)
	Teilnehmende, Helfende, Trainer:innen, Dienstleistende, Zuschauende
	Name, Kontaktdaten, Adressdaten, (Gesundheitsdaten nur, wenn für Sicherheit oder Notfall relevant)
	Organisationsteam, ggf. Dienstleistende (AVV), Kommunen oder Mitveranstaltende (z. B. Stadt, Hallenverwaltung) 
	Nur bei Dienstleistenden außerhalb EU; SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder geeignete Garantien erforderlich
	Teilnahmelisten 6 Monate nach Veranstaltung; Gesundheitsdaten sofort nach Zweckende
	Datenminimierung; Zweckbindung; Zugriffskontrolle; sichere Übermittlung (z. B. passwortgeschützt); Löschprotokoll; Vernichtung physischer Listen

	4
	Finanzverwaltung / Buchführung / Spenden / Beiträge
	Buchhaltung, Spendenverwaltung, Steuerunterlagen, Zahlungsverarbeitung 
	Art. 6 Abs. 1 lit. b, c DSGVO
	Mitglieder, Spender:innen, Liefernde, Behörden, Banken
	Name, Adresse, Bankdaten, Transaktionsdaten, Spendenbelege, Steuer-ID
	Kassenführung / Kassenwart, Kassenprüfende (Einsicht in Honorar- und Zahlungsbelege zur Prüfung), Steuerberatung, Bank
	Möglich bei Diensten außerhalb EU; SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder Angemessenheitsprüfung
	Steuerlich relevante Daten 10 Jahre; Handelsdaten 6 Jahre
	Verweis auf Anlage D (TOMs) für alle allgemeinen Maßnahmen. Zusätzlich spezifisch: MFA-Pflicht für das Online-Banking und die Vereins-E-Mail, sofern der Dienst MFA anbietet (siehe Anlage D). Verschlüsselte Übermittlung von Unterlagen an Kassenprüfende (Anlage D). Kassenprüfende erhalten Einsicht ausschließlich in prüfungsrelevante Daten; keine private Speicherung oder Weitergabe; verschlüsselte Übermittlung mit getrenntem Passwortversand; Rückgabe bzw. Löschung nach Abschluss der Prüfung (Anlage I).

	5
	Website / Kontaktformular
	Bereitstellung von Informationen, Kontaktaufnahme, Webanalyse
	Art. 6 Abs. 1 lit. f (Betrieb und Sicherheit); Art. 6 Abs. 1 lit. a (Tracking und Newsletter)
	Website-Besuchende, Kontaktanfragende
	IP-Adresse (anonymisiert), Browserdaten, Datum / Uhrzeit, Name, E-Mail, Nachricht, Cookies / Tracking-IDs
	Webmaster, Hosting-Anbietende, Analytics-, Anti-Spam-Provider; Auf der Website eingebundene Drittdienste: Google Maps und YouTube (Google Ireland Limited) sowie Instagram (Meta Platforms Ireland Limited); werden jeweils erst nach Einwilligung über den Cookie-Banner geladen (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO).
	Möglich bei externen Tools / CDNs; IP-Anonymisierung = Datenschutzmaßnahme; SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder Garantien
	Logdaten 7 Tage; Kontaktanfragen 6–12 Monate; Cookies nach Ablauf oder Widerruf
	Verweis auf Anlage D (TOMs) für alle allgemeinen Maßnahmen. Zusätzlich spezifisch: AVV-Pflicht mit Hosting-Provider (Anlage D), Nutzung von TLS-Verschlüsselung (https://) und IP-Anonymisierung.

	6
	Honorardaten / Trainer:innen- und Helfer-Management
	Vertragsabwicklung, interne Kommunikation
	Art. 6 Abs. 1 lit. b, c DSGVO; Art. 9 Abs. 2 lit. a DSGVO (Nur, wenn Gesundheitsdaten für Notfall-/Trainingssicherheit erfasst werden)
	Honorarkräfte, Mitglieder, Teilnehmende
	Name, Kontaktdaten, Bankdaten, Rechnungsnummer, Nachrichten, im Ausnahmefall wenn nötig Gesundheitsdaten 

	Vorstandsmitglieder, Kassenführung / Kassenwart / Kassenprüfende (nur Einsicht in Kontoauszüge und Buchungsbelege zur Prüfung), im Ausnahmefall zur Trainingssicherheit und Notfallkommunikation, wenn unabdingbar Gesundheitsdaten an die Trainer:innen
	Bei Anbietenden außerhalb EU SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder Garantien erforderlich
	Finanzdaten 10 Jahre; Vertragsdaten 6 Jahre (nach HGB/AO)
	AVV mit Dienstleistenden; Kassenprüfende erhalten Einsicht in Finanzunterlagen nur zur Prüfung; Zugriff ausschließlich auf prüfungsrelevante Daten; ggf. verschlüsselte Übermittlung mit getrenntem Passwortversand; keine Speicherung oder Weitergabe; Rückgabe bzw. Löschung nach Abschluss, sichere Speicherung (Verschlüsselung); Zugriffskontrolle; Löschprotokoll (Anlage F), Informationen zu Gesundheitsdaten werden unmittelbar nach Wegfall des Zweckes gelöscht

	
	Öffentlichkeitsarbeit (Fotos & Videos, allg. Vereinsleben)
	Bewerbung des Vereins, Darstellung der Vereinsaktivität und Nachwuchsgewinnung, Marketing, PR und Archiv, interne Kommunikation
	Art. 6 Abs. 1 lit. a (Einwilligung, Anlage C); Art. 6 Abs. 1 lit. f (Berechtigtes Interesse), Vereinsarchiv: Art. 89 DSGVO
	Honorarkräfte, Mitglieder, ehemalige Mitglieder, Teilnehmende, Interessierte, ggf. Besucher:innen
	Lichtbilder (Fotos/Videos), Zeitstempel der Aufnahme
	Hosting- und Kommunikationsdienste (AVV), Social Media Plattformen (z. B. Facebook/ Instagram/Youtube), Google (Unternehmensprofil / Eintrag bei Google Maps & Suche), Presse, Fotoagenturen, etc. 
	Bei Nutzung von Social Media / Hosting außerhalb der EU: SCC plus TIA (Transfer Impact Assessment) oder Garantien erforderlich
	Porträts/Einzelfotos: bis auf Widerruf (Anlage C); Gruppenaufnahmen: dauerhaft im Vereinsarchiv (Art. 89 DSGVO); bei Widerruf Löschung auf allen Kanälen soweit technisch möglich
	Abwägung: Abwägung: Vereinsinteresse überwiegt, da Einzelpersonen nicht im Fokus stehen und jederzeit ein Widerspruchsrecht besteht (Art. 21 DSGVO). Zusätzlich: Einwilligungsmanagement (Anlage C) und AVV-Pflicht mit Dienstleistern (Anlage D) und Löschprotokoll (Anlage F).





Erläuterungen zu verwendeten Abkürzungen und Fachbegriffen
	Begriff / Abkürzung
	Bedeutung und Erklärung in einfacher Sprache

	DSGVO
	Datenschutz-Grundverordnung der Europäischen Union (EU-Verordnung 2016/679). Sie regelt den Umgang mit personenbezogenen Daten.

	BDSG
	Bundesdatenschutzgesetz – nationale Ergänzung zur DSGVO in Deutschland.

	AVV
	Auftragsverarbeitungsvertrag (Art. 28 DSGVO): Vertrag mit einem externen Dienstleistenden, der im Auftrag des Vereins Daten verarbeitet (z. B. Steuerberatung, Hosting-Provider).

	SCC
	Standardvertragsklauseln – EU-Musterverträge, um Datentransfers außerhalb der EU rechtlich abzusichern.

	AES-256
	Starke Datenverschlüsselung (Advanced Encryption Standard mit 256 Bit). Schützt gespeicherte Daten, z. B. auf Festplatten oder USB-Sticks, vor unbefugtem Zugriff.

	TLS
	Transport Layer Security: Verschlüsselung für Internetverbindungen (z. B. „https://“). Sichert die Datenübertragung zwischen Browser und Server.

	MFA
	Multi-Faktor-Authentifizierung (auch Zwei-Faktor-Anmeldung): Kombination aus Passwort und zusätzlichem Sicherheitscode (z. B. App oder SMS).

	IP-Anonymisierung
	Technische Kürzung der IP-Adresse, damit Website-Besuchende nicht persönlich identifiziert werden können.

	Pseudonymisierung
	Ersetzen personenbezogener Daten durch Kennzeichen oder Codes, um den Personenbezug zu verringern.

	Backups
	Sicherheitskopien von Daten, die regelmäßig erstellt werden, um Datenverlust zu vermeiden.

	Zugriffskontrolle
	Regelung, wer innerhalb des Vereins Zugriff auf personenbezogene Daten hat (z. B. nur Kassenführung und Vorstand).

	Löschprotokoll
	Dokumentation, wann und welche personenbezogenen Daten gelöscht wurden. Dient dem Nachweis gegenüber der Aufsichtsbehörde.

	Double-Opt-In
	Verfahren zur Bestätigung einer Einwilligung, z. B. bei Newsletter-Anmeldungen: Eine Person muss ihre Anmeldung über einen Bestätigungslink nochmals bestätigen.

	Cookie / Tracking-ID
	Kleine Dateien oder Kennzeichen, die beim Besuch einer Website gespeichert werden, um Nutzungsvorgänge zu analysieren oder Einstellungen zu merken.

	Drittland
	Länder außerhalb der EU bzw. des Europäischen Wirtschaftsraums (EWR). Datenübermittlung dorthin ist nur unter bestimmten rechtlichen Bedingungen erlaubt.





2. Auftragsverarbeitende (wird bei Bedarf angepasst)


	Nr.
	Auftragsverarbeitende
	Sitz
	AVV vorhanden (Auftragsverarbeitungsvertrag nach Art. 28 DSGVO)
	Prüfung / Anmerkung

	A1
	STRATO AG
	Deutschland
	Ja
	Serverstandort Deutschland; AVV automatisch gültig

	A2
	Newsletter-Provider (derzeit nicht genutzt)
	–
	–
	Derzeit kein Newsletter-Dienst aktiv; bei Nutzung AVV + Double-Opt-In erforderlich

	A3
	Buchhaltung (intern per Excel)
	–
	Nicht erforderlich
	Kein externer Dienst; Verarbeitung intern auf verschlüsseltem Gerät

	A4
	Meta (Instagram)
	USA
	Nein (kein individueller AVV möglich, dafür SCC)
	USA; SCC + TIA beim Anbieter; kein individueller AVV möglich

	A5
	Google (YouTube / Maps)
	USA
	Ja (Google-AGB)
	USA; SCC + TIA beim Anbieter; erweiterter Datenschutzmodus aktiv





3. Lösch- und Prüfprozesse (wird durch das Löschkonzept erweitert und ausgeführt, siehe Anlage E)


	Nr.
	Schritt
	Zuständig
	Dokumentation
	Frist / Hinweis

	LC1
	Prüfung Löschbedarf
	Kassenführung / Vorstandsmitglieder
	Löschprotokoll (Dokumentation der gelöschten Datensätze)
	Sofort bei Austritt oder Anfrage; steuerrelevante Daten nach gesetzlicher Frist archivieren

	LC2
	Löschung aus aktiven Systemen
	IT-verantwortliche Person
	Löschprotokoll
	Innerhalb definierter Frist; Backups (Sicherheitskopien) nach Zyklus prüfen; Archivlisten führen



2


